
   

 

  

 

  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    تنظيم عمل الݏݨانلائحة 
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ʄيد المادة الأوڲɺتم :  

تنظيمية لآلية عمل الݏݨان, وعند Ȗشكيل ݍݨنة ما فأٰڈا تل؅قم بما يرد ࢭɸ ʏذه  Ȗعد ɸذه اللائحة لائحة 

  قرار Ȗشكيل الݏݨنة مɺام و صلاحيات الݏݨنة ومدة عملɺا. اللائحة عڴʄ أن يحدد 

  مس׿ܢ اللائحة 

    "ࢭʏ محافظة الأفلاج العناية بالمساجد  ݍݨمعية "  تنظيم عمل الݏݨانȖس׿ܢ ɸذه اللائحة "لائحة 

  الɺدف من اللائحة: 

وآلية عملɺا، وواجبات ومسؤوليات   من خلال تحديد تɢوʈٔڈاالݏݨان   ٮڈدف اللائحة إڲʄ تحديد إطار عمل

 .ومقرر الݏݨنة الݏݨنة أعضاء 

  ɲشر اللائحة والمصادقة علٕڈا: 

Ȗعمم ɸذه اللائحة Ȋعد اعتمادɸا من مجلس الإدارة عڴʄ الإدارات ذات العلاقة، وتُؤخذ المصادقة بتوقيع  

 أعضاء اݝݨلس أسفل ɠل صفحة مٔڈا. 

ࢭʏ حال تم اعتماد أي تحديثات عڴʄ اللائحة من مجلس الإدارة، فيكتفى بمصادقة رئʋس مجلس الإدارة   

  أسفل ɠل صفحة مٔڈا.   
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  المادة الثانية: المصطݏݰات 

  يقصد بالألفاظ والعبارات التالية المعاɲي المبʋنة أمام ɠل مٔڈا ما لم يقتضِ السياق خلاف ذلك: 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  ࢭʏ محافظة الأفلاج جمعية العناية بالمساجد  اݍݨمعية 

 ࢭʏ محافظة الأفلاجمجلس إدارة جمعية العناية بالمساجد  اݝݨلس

 ࢭʏ محافظة الأفلاج  رئʋس مجلس إدارة جمعية العناية بالمساجد  مجلس الإدارة  رئʋس

 ࢭʏ محافظة الأفلاج  ݍݨمعية العناية بالمساجد  التنفيذي دير الم المدير

 نةالݏݨ
شɢلة بموجب الصلاحية ۂʏ الݏݨان 

ُ
المنȎثقة من اݝݨلس والم

 الممنوحة ݝݨلس الإدارة  

 السياق المنȎثقة عن اݝݨلس حسب الݏݨنة عضو  العضو

 ࢭʏ محافظة الأفلاج جمعية العناية بالمساجد س مجل  مقرر  مقرر اݝݨلس 

 المنȎثقة عن اݝݨلس الݏݨنة القائم بأعمال سكرتارʈة  مقرر الݏݨنة 
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  Ȗشكيل الݏݨنة: راȊعةالمادة ال 

، بالإضافة إڲʄ عدد  و صلاحياٮڈايتضمن قرار Ȗشكيل الݏݨنة مدٮڈا و مسماɸا و اختصاصاٮڈا و مɺامɺا  

  عڴʄ أن ترفق ɸذه المعلوماتالإدارة، أن يɢون من بئڈم أحد أعضاء مجلس و أعضا٬ڈا وȖسمية رئʋسɺا  

    مع محضر اجتماع اݝݨلس الذي شɢلت به الݏݨنة.

  

  راȊعة: اجتماعات الݏݨنةالمادة ال 

ɲنةقاد الݏݨ عا:  

بحيث Ȗسبق    ،أو اثنان من الأعضاء مرة ɠل ثلاثة أشɺر عڴʄ الأقل  الرئʋس دورʈًا بدعوة من    الݏݨنة تنعقد  

  أسبوع.اجتماعات اݝݨلس بف؅فة لا تقل عن 

 

 
  :الݏݨنة نظامية اɲعقاد

  عقادɲون اɢس الݏݨنة. الݏݨنة لا يʋالأقل، من بئڈم رئ ʄا، إلا بحضور ثلۙܣ الأعضاء عڴ եنظامي  

   عض موضوعاتȊ ةʈسر ʄعتدُّ   الݏݨنةدون الإخلال باݝݰافظة عڴʇُ ،س الݏݨنةʋحسب تقدير رئ

نون من ذلك ما أمكن. 
َّ

  بحضور الأعضاء ع؄ف نظم الوسائط المتعددة السمعية والمرئية، وʈُمَك

   ر من دون    لݏݨنةيجوزʈبالتمر قراراٮڈا  أن تتخذ  الرئʋس  لتقدير  ࢭʏ حالات الاست݀ݨال وفقًا 

 التاڲʏ:اجتماع، شرʈطة اسȘيفاء 

 توجيه دعوة التصوʈت ݍݨميع الأعضاء.   )أ

 اݍݰصول عڴʄ تصوʈت الأغلبية من عدد الأعضاء.   ) ب

 توف؈ف المعلومات والمسȘندات اللازمة للتصوʈت.   ) ت

 تمك؈ن الأعضاء ومنحɺم الوقت الɢاࢭʏ للاطلاع وȖشكيل الرأي.   ) ث

 تمك؈ن الأعضاء من ممارسة حقɺم بإبداء الرأي المفصل.   )ج

 إطلاع جميع الأعضاء الممارس؈ن ݍݰق التصوʈت عڴʄ جميع الآراء المعروضة.   )ح

ت؈ن.  )خ  مراعاة أن يɢون التصوʈت بآلية تضمن سلامة إرادة وموضوعية الأعضاء المصوِّ

ت؈ن، والقرارات المتخذة ࢭʏ ܥݨل محاضر الاجتماعات ࢭʏ    )د ل لآراء الأعضاء المصوِّ فصَّ
ُ
التدوʈن الم

 حينه.
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  : الݏݨنةمɢان اɲعقاد  

عقد اجتماعات الݏݨ
ُ
Ȗ مقر    نة ʏس الݏݨنة أن يوجه  اݍݨمعيةࢭʋا، ولرئɸعقدȊ  عد أو    عنȊ  انɢأي م ʏداخلࢭ  

  . نطاق محافظة الأفلاج

  

  ݵامسة: قرارات الݏݨنةالمادة اݍ

 :الݏݨنةقرارات  

اݍݨانب الذي صوت  تصدر قرارات الݏݨان بأغلبية أصوات اݍݰاضرʈن من الأعضاء، وعند الȘساوي يرݦݳ 

  معه رئʋس الݏݨنة. 

  

  :مقرر الݏݨنة السادسة:المادة 

  :الݏݨنة  مقرر Ȗعي؈ن 

 .اݍݨمعيةعن طرʈق الݏݨنة عڴʄ أن يɢون من مɴسوȌي مقرر الݏݨنة يɢون Ȗعي؈ن 

 الݏݨنة  مقرر مسؤوليات وواجبات 

 وال؅فتʋب لɺا.  الݏݨنةالإعداد لعقد جلسات "اجتماعات"  ٢

 واعتماده من الرئʋس.  الݏݨنةإعداد اݍݨدول السنوي لاجتماعات  ٣

 إعداد وتوزʉع جدول أعمال وأوراق عمل اجتماعات اݝݨلس Ȋعد اعتمادɸا من الرئʋس. ٤

 توجيه الدعوات لعقد اݍݨلسات "الاجتماعات".  ٥

 ، وتوثيق ملاحظات الأعضاء ونتائج التصوʈت عڴʄ القرارات. الݏݨنةحضور اجتماعات  ٦

لما بأنه يمكن اعتماد محاضر  ، عالݏݨنةاݍݰصول عڴʄ توقيع الأعضاء عڴʄ محاضر اجتماعات  ٧

 ع؄ف ال؄فيد الالك؅فوɲي.الݏݨنة 

 بالتɴسيق مع الإدارات ذات العلاقة. الݏݨنة وتوصيات إعداد وتجɺ؈ق قرارات ٨

 ورفعɺا إڲʄ اݝݨلس.  توصيات الݏݨنةإعداد تقارʈر رȌع سنوʈة لمتاȊعة تنفيذ  ٩

ضمان اسȘيفاء اݍݨلسات "الاجتماعات" والقرارات الصادرة عٔڈا ݍݨميع المتطلبات النظامية   ١٠

 . واللائحة

 . قرارات وتوصيات الݏݨنةتوثيق وأرشفة  ١١

 .الݏݨنةتقديم المشورة لأعضاء  ١٢
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المصاݍݳ الۘܣ يفܶݳ عٔڈا ࢭʏ ܥݨل يخصص لɺذا الغرض (وʈنظم ذلك نموذج  إثبات حالات تضارب  ١٣

 الإفصاح المرفق). 

 .الݏݨنةمن الرئʋس ضمن نطاق عمل  يɢلف ٭ڈا مقرر الݏݨنةالقيام بأي مɺام  ١٤

 متاȊعة حضور الأعضاء.  ١٥

حيال اݝݨلس وأن  مقرر اݝݨلس ɠافة الواجبات والمسؤوليات الۘܣ يتحملɺا   مقرر الݏݨنةيتحمل  ١٦

 يقوم بإرسال أساس جميع اݝݰاضر Ȋعد اعتمادɸا إڲʄ أمانة مجلس الإدارة؛ ليتم أرشفْڈا.

  

  

 اعتماد مجلس الإدارة

  م٠١/١٢/٢٠٢٤تاريخ بالمنعقدة ) ٤١رقم المحضر(تم اعتماد لائحة تنظيم عمل اللجان في مجلس الإدارة  


